
                                                                                                                           ЗАТВЕРДЖУЮ 

                                                                         Голова  атестаційної  комісії, 

                                                                        директор                     Ігор ТКАЧУК 

                                                                                                       18 вересня 2023р. 

Графік 

роботи атестаційної комісії ліцею №13 міста Ковеля Волинської області 

з атестації педагогічних кадрів у 2023/2024 н.р. 

№ Зміст заходів Дата Відповідальний 

1. Ознайомити педагогів з «Положенням про 

атестацію педагогічних працівників».  

Вересень 

2023р. 

В.В. Манкова, 

заступник 

директора 

2. Затвердити склад атестаційної комісії ліцею 

№13 міста Ковеля. 

Вересень 

2023р. 

Голова  

атест. комісії 

І.О. Ткачук 

3. Скласти й затвердити список педагогічних 

працівників, які підлягають черговій 

атестації в 2023/2024 н.р. 

Вересень 

2023р. 

Голова  

атест. комісії 

І.О. Ткачук 

4. Затвердити списки педагогічних і керівних 

кадрів, які атестуються  атестаційною 

комісією II  рівня. 

Вересень 

2023р. 

Голова  

атест. комісії 

І.О. Ткачук 

5. Затвердити строки та графік засідань 

атестаційної комісії ліцею №13 

м. Ковеля. 

Вересень 

2023р. 

Голова  

атест. комісії 

І.О. Ткачук 

6. Визначити вимоги до роботи секретаря 

атестаційної комісії. 

Вересень 

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

7. Визначити строки та електронну пошту  для 

подання  педагогічними працівниками 

документів (у разі подання в електронній 

формі). 

Вересень 

2023р. 

Секретар 

атест. комісії 

Манкова В.В. 

8. Забезпечити оприлюднення інформації про  

діяльність атестаційної комісії шляхом 

розміщення її на  офіційному вебсайті 

ліцею. 

Впродовж 
року 

Секретар 

атест. комісії 

Манкова В.В. 

  9. Видати наказ «Про створення атестаційної 

комісії на 2023-2024 н. р.,організацію та 

строки  проведення атестації педагогічних 

працівників. 

Вересень 

2023р.  

Голова  

атест. комісії 

І.О.Ткачук 

  10. Поновити інформаційний куточок з питань 

атестації педагогічних працівників в 

освітньому закладі. 

Вересень  

2023р. 

Секретар 

атест. комісії 

Манкова В.В. 

  11. Розглянути матеріали педагогічних 

працівників які атестуються, за  потреби 

перевірити їхню достовірність, встановити 

Вересень, 

жовтень 

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 



дотримання вимог пунктів 8,9  розділу І 

Положення, а також  оцінити професійні 

компетентності  педагогічних працівників  з 

урахуванням їх посадових обов’язків і 

вимог професійного  стандарту (за 

наявності). 

12. Закріпити членів атестаційної комісії за 

вчителями для надання методичної 

допомоги в підготовці та проведенні 

атестації педкадрів. 

Вересень  

2023р. 

Голова  

атест. ком. 

І.О.Ткачук 

13. Провести інструктивно-методичні наради з 

членами комісії  з питань проведення 

атестації педкадрів згідно Положення про 

атестацію педагогічних працівників. 

Жовтень 

2023р.  

Секретар 

атест. комісії 

Манкова В.В. 

14. Надати методичну допомогу педагогічним 

працівникам щодо реєстрації на Єдиній 

атестаційній системі – платформі для 

цифровізації атестаційного процесу. 

Жовтень 

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

15. Опрацювати з педагогічними працівниками, 

які атестуються «Положення про атестацію 

педагогічних працівників». 

Вересень, 

жовтень 

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

16. Співбесіди з педагогічними працівниками 

щодо проходженням курсів підвищення 

кваліфікації. 

Жовтень 

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

17. Провести засідання шкільних професійних 

спільнот з розгляду питань оцінювання 

діяльності педагогів, які атестуються. 

Жовтень  

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії, голови 

п/с 

18. Забезпечити  вивчення системи і досвіду 

роботи вчителів, які атестуються на вищу 

категорію. 

Жовтень- 

березень 

2023/2024н.р 

Члени 

атестаційної 

комісії 

19. Заслухати звіти педпрацівників, які 

атестуються у вигляді електронних 

портфоліо на засіданні педагогічної ради. 

Лютий, 

березень  

2024р. 

Члени атест. 

комісії,  

голови п/с 

20. Залучити педпрацівників, які атестуються, 

до участі у міській виставці «Творчі 

сходинки педагогів Волині». 

Березень 

2024р.  

Члени 

атестаційної 

комісії 

21. Підвести підсумки атестації  педкадрів за 

2023-2024 н.р. і узагальнити всі матеріали 

наказом по ліцею. 

Березень-

квітень 

2024р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

22. Ознайомити педагогічних працівників, які 

атестуються з наказом «Про результати 

атестації». 

Березень 

2024р. 

Секретар 

атест. комісії 

Манкова В.В. 

23. Видати педагогічним працівникам, які Березень Секретар 



атестуються атестаційний лист або 

надіслати на електронну адресу  педагога. 

2024р. атест. комісії 

Манкова В.В. 

24. Підготувати звітну та статистичну 

документацію за підсумками атестації 

поточного навчального року. 

Квітень 

2024р. 

Голова атест. 

комісії 

Ткачук І.О. 

 

 

З  графіком  роботи  атестаційної  комісії  ознайомлені: 

 

 

Борисюк Л.І.         _________________                                                                  

Гусак А.В.             _________________                                                                   

Понікарчик Т.М.  _________________ 

Лукʼянова В.О.     _________________ 

Карасюк О.Р.         _________________                   

Міцура Ю.М.        _________________ 

Ілюшик С.І.           _________________ 

Погінець Л.М.       _________________ 

Пильнєва Н.В.       _________________                                                                                                                                                                                                                                                                         

Рева С.В.                _________________                                                                                                                             

Наумчук Л. В.       _________________ 

Кошелюк О.В.      _________________                                                                                                                                              

Сарапін А.О.         _________________ 

Корнелюк О.Д.     _________________ 

Пацалай  А.В.       _________________ 

                                                                                                                                                                       

 

 

 

                                                                        

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                       

ЗАТВЕРДЖУЮ  

                                      Голова атестаційної комісії, 

                                                             директор                             Ігор    ТКАЧУК 

18 вересня  2023р. 

 

План 

роботи атестаційної комісії  ліцею №13 міста Ковеля 

з атестації педагогічних кадрів у 2023/2024 н.р. 

І засідання 

 

1. Затвердження плану роботи  атестаційної 

комісії. 

     До 

20.09.2023р. 

Голова атест. 

комісії 

Ткачук І.О.  

2. Розподіл функціональних обов’язків між 

членами атестаційної комісії. 

     До 

20.09.2023р. 

Голова 

атестаційної 

комісії 

3. Визначення вимог до роботи секретаря 

атестаційної комісії. 

Вересень 

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

4. Затвердити графік роботи  атестаційної 

комісії. 

Вересень 

2023р. 

Голова атест. 

комісії 

Ткачук І.О. 

 

ІІ засідання 

1. Скласти й затвердити список педагогічних 

працівників, які підлягають черговій 

атестації в 2023/2024 н.р. Закріпити за 

ними членів атестаційної комісії.  

    До 

10.10.2023р.  

Члени 

атестаційної 

комісії 

2. Розгляд  поданих заяв на позачергову 

атестацію  (за наявності). 

10.10.2023р. Члени 

атестаційної 

комісії 

3. Визначити та зафіксувати в протоколі 

порядок голосування на засіданнях 

атестаційної комісії І рівня (відкрито чи 

таємно). 

10.10.2023р. Голова атест. 

комісії 

Ткачук І.О. 

 4. Визначити форму узагальнення 

педагогічного досвіду вчителів, які 

атестуються у 2023/2024 н.р. 

10.10.2023р. Голова атест. 

комісії 

Ткачук І.О. 



 5. Надання методичної допомоги 

педагогічним працівникам щодо 

реєстрації на Єдиній атестаційній системі 

– платформі для цифровізації 

атестаційного процесу. 

Жовтень 

2023р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

ІІІ засідання 

 

1. 

 

 

 

Про  хід  атестації в ліцеї. 

Співбесіди з вчителями, що атестуються 

щодо дотримання академічної 

доброчесності в заповненні ЄАС. 

До  20.01. 

2024р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

2. 
Перевірка  матеріалів  для   формування 

атестаційних листів. 

Лютий 

2024р. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

ІV засідання 

1. Робота на платформі ЄАС. 

Формування атестаційних листів.  

   До 

27.03.2024р. 

Голова 

атестаційної 

комісії  

Ткачук І.О. 

 

V засідання  

1. Узагальнення результатів діяльності 

педагогів у міжатестаційний період. 

   До 

30.03.2024р. 

Голова атест. 

комісії  

Ткачук І.О. 

2. Узагальнення матеріалів атестації 

наказами.  

   До 

01.04.2024р. 

Голова 

атестаційної 

комісії 

Ткачук І.О. 

 

 

 


